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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ..........................................................................................................................................................                                  
ที่ ............................................................................... วันที่......................................................................................  
เรื่อง ...ส่งหลักฐานเบิกเงินค่า........................................................................................................................................ 
เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดตรัง
     ..................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
    บัดนี้ ................................................. ข้าพเจ้าขอส่งหลักฐานเพื่อขอเบิกเงิน ตามรายการ ดังนี้


1.  ค่าอาหารกลางวัน..........................บาท
    5.  ค่าที่พัก............................................บาท


2.  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม............บาท     6.  ค่าพาหนะ........................................บาท
3.  ค่าตอบแทน....................................บาท
    7.  ค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง..................บาท
4.  ค่าเบี้ยเลี้ยง.....................................บาท
    8.  ค่า................................................... บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.............................. บาท
โดยเบิกจ่ายให้กับ...............................................................................................
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ.................................................                
                    ลงชื่อ..........................................ผอ.กลุ่ม
        (                           )

                                        (                            )
ตำแหน่ง.............................................       



ตำแหน่ง.............................................       

	ความเห็น เจ้าหน้าที่งานการเงินและบัญชี
      ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ใช้เงินงบประมาณ จำนวน............บาท (...................................................)   จากแผนงาน.....................................................................................................................................................................
ซึ่งขณะนี้มีงบประมาณ........................................บาท เบิกจ่ายครั้งนี้แล้วคงเหลือ.............................................บาท
     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
    

	
	ลงชื่อ......................................เจ้าหน้าที่การเงินฯ
     (.........................................)
ตำแหน่ง...........................................
วันที่............................................................


	ความเห็นของรองศึกษาธิการจังหวัดตรัง
	ความเห็นของศึกษาธิการจังหวัดตรัง

	.......................................................................................
	...............................................................................................

	ลงชื่อ..................................................
 (.........................................)
          ตำแหน่ง...........................................
     วันที่............................................................

	            ลงชื่อ.....................................................
          (.........................................)
           ตำแหน่ง...........................................
 วันที่............................................................



