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จัดทำโดย กิจการร่วมค้าอินโนจีที เทคโนโลยี    หน้า  1 

การเขา้ใช้งานระบบระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชน 
ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานระบบระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนโดยคลิกที่ ระบบ PFS  

 
ภาพที่ 1 การเข้าใช้งานระบบระบบจัดการข้อมลูชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชน 

 
นักเรียนต่างประเทศ (นอกระบบ) 

ตรวจสอบการขอความเห็นชอบรบันักเรียนชาวตา่งประเทศ (นอกระบบ) 
ดำเนินการตรวจสอบการขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ เริ่มจากตรวจสอบคำร้อง ความ

ถูกต้องของไฟล์เอกสารทีแ่นบมา หากเอกสารมีผิดหรือเหตุผลอื่นๆ สามารถแจ้งกลับผา่นระบบใหท้างโรงเรียนแก้ไข
และแนบไฟล์กลับมาใหม่ได้ตลอดจนกว่าไฟล์เอกสารจะถูกต้อง เมื่อตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้วนั้นจะเป็นการ
เสนอลงนามภายในหน่วยงาน จากนั้นบันทึกข้อมูลลงในระบบ เพื่อกำหนดวันที่ให้โรงเรียนเข้ามารับเอกสาร ข้ันตอน
สุดท้ายเมื่อทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกผู้มารับเอกสารและวันที่รับเอกสาร เป็นอันเสร็จ
เรียบร้อย 

   

 
ภาพที่ 2 หน้าหลักตรวจสอบการขอความเห็นชอบรบันักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

  

คลิกเมนู นักเรยีนต่างประเทศ (นอกระบบ)  
เลือกเมนูยอ่ย ตรวจสอบการขอความเห็นชอบ 



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
 

จัดทำโดย กิจการร่วมค้าอินโนจีที เทคโนโลยี    หน้า  2 

1. ยืนยันการส่งคำร้อง   
สามารถตรวจสอบไฟล์เอกสารได้โดยคลิกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเพื่อบันทึก

ยืนยันการตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐาน  

 
ภาพที่ 3 ตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานการขอความเห็นชอบรบันักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

 
 

1.1 กรณีผา่น    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ  

 
ภาพที่ 4 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน 

 

1.2 กรณีไมผ่่าน    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน ระบุเหตุผลของไฟล์เอกสารที่ไม่ผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 5 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน  
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จัดทำโดย กิจการร่วมค้าอินโนจีที เทคโนโลยี    หน้า  3 

2. เสนอลงนาม   
เมื ่อตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานเรียบร้อยแล้วนั้น ให้บันทึกเพื่อลงวันที่นัดหมายมารับเอกสารให้ทาง

โรงเรียนมารับเอกสารทีส่ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน สามารถพิมพ์หนังสอื กรณีขอเปลี่ยนที่ ตม 
และหนังสือ กรณีขอเปลี่ยนที่สถานทูตหรือสถานกงสุล 

 
ภาพที่ 6 เสนอลงนามการขอความเห็นชอบรบันักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
 

จัดทำโดย กิจการร่วมค้าอินโนจีที เทคโนโลยี    หน้า  4 

3. รอมารับเอกสาร   
เมื่อทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทกึผูม้ารบัเอกสารและวันทีร่ับเอกสาร  
หากทางโรงเรียนยังไม่ได้มารับเอกสาร ยังสามารถแก้ไขวันนัดรับเอกสารได ้

 
ภาพที่ 7 รอมารับเอกสารการขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

 
4. ดำเนินการเรียบร้อย   
เมื่อโรงเรียนมารับเอกสารเรียบรอ้ยแล้ว ระบบจะข้ึนดำเนินการเรียบร้อย 

 
ภาพที่ 8 ดำเนินการเรียบรอ้ย  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
 

จัดทำโดย กิจการร่วมค้าอินโนจีที เทคโนโลยี    หน้า  5 

ตรวจสอบการรับนักเรียนชาวต่างประเทศโรงเรียน (นอกระบบ) 
ดำเนินการตรวจสอบการรับนักเรยีนชาวต่างประเทศโรงเรยีน เริ่มจากตรวจสอบคำร้อง ความถูกต้องของไฟล์

เอกสารที่แนบมา หากเอกสารมีผิดหรือเหตุผลอื่นๆ สามารถแจ้งกลับผ่านระบบให้ทางโรงเรียนแก้ไขและแนบไฟล์
กลับมาใหม่ได้ตลอดจนกว่าไฟล์เอกสารจะถูกต้อง เมื่อตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้วนั้นจะเป็นการเสนอลงนาม
ภายในหน่วยงาน จากนั้นบันทึกข้อมูลลงในระบบ เพื่อกำหนดวันที่ให้โรงเรียนเข้ามารับเอกสาร ข้ันตอนสุดท้ายเมื่อ
ทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกผู้มารับเอกสารและวันที่รับเอกสาร เป็นอันเสร็จเรียบร้อย 

   

 
ภาพที่ 9 หน้าหลักตรวจสอบการรบันักเรียนชาวต่างประเทศโรงเรียน (นอกระบบ) 

 
1. ยืนยันการส่งคำร้อง   
สามารถตรวจสอบไฟล์เอกสารได้โดยคลิกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเพื่อบันทึก

ยืนยันการตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐาน  

 
ภาพที่ 10 ตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานการรบันักเรียนชาวต่างประเทศโรงเรียน (นอกระบบ) 

  

คลิกเมนู นักเรยีนต่างประเทศ (นอกระบบ)  
เลือกเมนูยอ่ย ตรวจสอบการรับนักเรียน 



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
 

จัดทำโดย กิจการร่วมค้าอินโนจีที เทคโนโลยี    หน้า  6 

1.1 กรณีผา่น    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ  

 
ภาพที่ 11 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน 

 
1.2 กรณีไมผ่่าน    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน ระบุเหตุผลของไฟล์เอกสารที่ไม่ผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 12 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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2. เสนอลงนาม    
เมื ่อตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานเรียบร้อยแล้วนั้น ให้บันทึกเพื่อลงวันที่นัดหมายมารับเอกสารให้ทาง

โรงเรียนมารับเอกสารที่สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน สามารถพิมพ์หนังสือการรับนักเรียนชาว
ต่างประเทศ (นอกระบบ) 

หมายเหต ุกรุณาเลือกเอกสารที่ต้องการให้โรงเรียนนำมาเพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ในวันที่โรงเรียนมารับเอกสาร 

 
ภาพที่ 13 เสนอลงนามการรับนกัเรียนชาวต่างประเทศโรงเรียน (นอกระบบ) 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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3. รอมารับเอกสาร    
เมื่อทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทกึผูม้ารบัเอกสารและวันทีร่ับเอกสาร 
หากทางโรงเรียนยังไม่ได้มารับเอกสาร ยังสามารถแก้ไขวันนัดรับเอกสารได้ 

 
ภาพที่ 14 รอมารับเอกสารการรบันักเรียนชาวต่างประเทศโรงเรียน (นอกระบบ) 

 
4. ดำเนินการเรียบร้อย   
เมื่อโรงเรียนมารับเอกสารเรียบรอ้ยแล้ว ระบบจะข้ึนดำเนินการเรียบร้อย 

 
ภาพที่ 15 ดำเนินการเรียบร้อย  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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ตรวจสอบการรับรองนักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 
ดำเนินการตรวจสอบการรับรองนักเรียนชาวต่างประเทศ เริ่มจากตรวจสอบคำร้อง ความถูกต้องของไฟล์

เอกสารที่แนบมา หากเอกสารมีผิดหรือเหตุผลอื่นๆ สามารถแจ้งกลับผ่านระบบให้ทางโรงเรียนแก้ไขและแนบไฟล์
กลับมาใหม่ได้ตลอดจนกว่าไฟล์เอกสารจะถูกต้อง เมื่อตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้วนั้นจะเป็นการเสนอลงนาม
ภายในหน่วยงาน จากนั้นบันทึกข้อมูลลงในระบบ เพื่อกำหนดวันที่ให้โรงเรียนเข้ามารับเอกสาร ข้ันตอนสุดท้ายเมื่อ
ทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกผู้มารับเอกสารและวันที่รับเอกสาร เป็นอันเสร็จเรียบร้อย 

  

 
ภาพที่ 16 หน้าหลักตรวจสอบการรบัรองนักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

 
1. ยืนยันการส่งคำร้อง   
สามารถตรวจสอบไฟล์เอกสารได้โดยคลิกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเพื่อบันทึก

ยืนยันการตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐาน  

 
ภาพที่ 17 ตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานการรบัรองนักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

  

คลิกเมนู นักเรยีนต่างประเทศ (นอกระบบ)  
เลือกเมนูยอ่ย ตรวจสอบรับรองนักเรียน 



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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1.1 กรณีผา่น    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ  

 
ภาพที่ 18 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน 

 
1.2 กรณีไมผ่่าน    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน ระบุเหตุผลของไฟล์เอกสารที่ไม่ผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 19 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน 

 
  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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2. เสนอลงนาม    
เมื ่อตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานเรียบร้อยแล้วนั้น ให้บันทึกเพื่อลงวันที่นัดหมายมารับเอกสารให้ทาง

โรงเรียนมารับเอกสารที่สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน สามารถพิมพ์หนังสือการรับนักเรียนชาว
ต่างประเทศเรียนต่อ (นอกระบบ) 

 
ภาพที่ 20 เสนอลงนามการรับนกัเรียนชาวต่างประเทศเรียนต่อ (นอกระบบ) 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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3. รอมารับเอกสาร    
เมื่อทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทกึผูม้ารบัเอกสารและวันทีร่ับเอกสาร 
หากทางโรงเรียนยังไม่ได้มารับเอกสาร ยังสามารถแก้ไขวันนัดรับเอกสารได้ 

 
ภาพที่ 21 รอมารับเอกสารการรบัรองนักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

 
4. ดำเนินการเรียบร้อย   
เมื่อโรงเรียนมารับเอกสารเรียบรอ้ยแล้ว ระบบจะข้ึนดำเนินการเรียบร้อย 

 
ภาพที่ 22 ดำเนินการเรียบร้อย  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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ตรวจสอบการจำหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 
ดำเนินการตรวจสอบการจำหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ เริ่มจากตรวจสอบคำร้อง ความถูกต้องของไฟล์

เอกสารที่แนบมา หากเอกสารมีผิดหรือเหตุผลอื่นๆ สามารถแจ้งกลับผ่านระบบให้ทางโรงเรียนแก้ไขและแนบไฟล์
กลับมาใหม่ได้ตลอดจนกว่าไฟล์เอกสารจะถูกต้อง เมื่อตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้วนั้นจะเป็นการเสนอลงนาม
ภายในหน่วยงาน จากนั้นบันทึกข้อมูลลงในระบบ เพื่อกำหนดวันที่ให้โรงเรียนเข้ามารับเอกสาร ข้ันตอนสุดท้ายเมื่อ
ทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกผู้มารับเอกสารและวันที่รับเอกสาร เป็นอันเสร็จเรียบร้อย 

   

 
ภาพที่ 23 หน้าหลักตรวจสอบการจำหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

 

1. ยืนยันการส่งคำร้อง   
สามารถตรวจสอบไฟล์เอกสารได้โดยคลิกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเพื่อบันทึก

ยืนยันการตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐาน 

 
ภาพที่ 24 ตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานการจำหน่ายนักเรยีนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ)  

คลิกเมนู นักเรยีนต่างประเทศ (นอกระบบ)  
เลือกเมนูยอ่ย ตรวจสอบการจำหน่ายนักเรียน 



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
 

จัดทำโดย กิจการร่วมค้าอินโนจีที เทคโนโลยี    หน้า  14 

1.1 กรณีผา่น    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ  

 
ภาพที่ 25 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน 

1.2 กรณีไมผ่่าน    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน ระบุเหตุผลของไฟล์เอกสารที่ไม่ผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 26 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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2. เสนอลงนาม    
เมื ่อตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานเรียบร้อยแล้วนั้น ให้บันทึกเพื่อลงวันที่นัดหมายมารับเอกสารให้ทาง

โรงเรียนมารับเอกสารที่สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน สามารถพิมพ์หนังสือแจ้งสำนักงานตรวจ
คนเข้าเมือง 

หมายเหต ุกรุณาเลือกเอกสารที่ต้องการให้โรงเรียนนำมาเพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ในวันที่โรงเรียนมารับเอกสาร 

 
ภาพที่ 27 เสนอลงนามการจำหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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3. รอมารับเอกสาร    
เมื่อทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทกึผูม้ารบัเอกสารและวันทีร่ับเอกสาร 
หากทางโรงเรียนยังไม่ได้มารับเอกสาร ยังสามารถแก้ไขวันนัดรับเอกสารได้  

 
ภาพที่ 28 รอมารับเอกสารการจำหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

 
4. ดำเนินการเรียบร้อย   
เมื่อโรงเรียนมารับเอกสารเรียบรอ้ยแล้ว ระบบจะข้ึนดำเนินการเรียบร้อย 

 
ภาพที่ 29 ดำเนินการเรียบร้อย  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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ครู/ผู้สอนต่างประเทศ (นอกระบบ) 
ตรวจสอบความเห็นชอบรับครู/ผูส้อนชาวตา่งประเทศ (นอกระบบ) 
ดำเนินการตรวจสอบความเห็นชอบรับครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ เริ่มจากตรวจสอบคำร้อง ความถูกต้องของ

ไฟล์เอกสารที่แนบมา หากเอกสารมีผิดหรือเหตุผลอื่นๆ สามารถแจ้งกลับผ่านระบบให้ทางโรงเรียนแก้ไขและแนบ
ไฟล์กลับมาใหม่ได้ตลอดจนกว่าไฟล์เอกสารจะถูกต้อง เมื่อตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้วนั้นจะเป็นการเสนอลง
นามภายในหน่วยงาน จากนั้นบันทึกข้อมูลลงในระบบ เพื่อกำหนดวันที่ให้โรงเรียนเข้ามารับเอกสาร ข้ันตอนสุดท้าย
เมื่อทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกผู้มารับเอกสารและวันที่รับเอกสาร เป็นอันเสร็จเรียบร้อย 

 

  
ภาพที่ 30 หน้าหลักตรวจสอบการขอความเห็นชอบรบัครู/ผูส้อนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

 
1. ยืนยันการส่งคำร้อง   
สามารถตรวจสอบไฟล์เอกสารได้โดยคลิกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเพื่อบันทึก

ยืนยันการตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐาน  

 
ภาพที่ 31 ตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานการขอความเห็นชอบรับครู/ผูส้อนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

  

คลิกเมนู ครู/ผูส้อนต่างประเทศ (นอกระบบ)  
เลือกเมนูยอ่ย ตรวจสอบความเห็นชอบครู/ผู้สอน 



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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1.1 กรณีผา่น    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ  

 
ภาพที่ 32 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน 

 
1.2 กรณีไมผ่่าน    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน ระบุเหตุผลของไฟล์เอกสารที่ไม่ผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 33 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน  

  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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2. เสนอลงนาม    
เมื ่อตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานเรียบร้อยแล้วนั้น ให้บันทึกเพื่อลงวันที่นัดหมายมารับเอกสารให้ทาง

โรงเรียนมารับเอกสารที่สำนักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการศึกษาเอกชน สามารถพิมพ์หนังสือแจ้งโรงเรียนในระบบ 
เพื ่อให้ความเห็บชอบรับครูต่างประเทศ หนังส ือเห ็นชอบผู ้สอน (สตม.) , หนังส ือเห็นชอบผู ้สอน (สถาน
เอกอัครราชทูต), หนังสือเห็นชอบผู้สอน (สถานกงสุล), หนังสือเห็นชอบผู้สอน (สำนักงานเศรษฐกิจการค้าไทเป) 

 
ภาพที่ 34 เสนอลงนามการขอความเห็นชอบรบัครู/ผูส้อนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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3. รอมารับเอกสาร    
เมื่อทางโรงเรียนมารับเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้บันทกึผูม้ารบัเอกสารและวันทีร่ับเอกสาร 
หากทางโรงเรียนยังไม่ได้มารับเอกสาร ยังสามารถแก้ไขวันนัดรับเอกสารได้ 

 
ภาพที่ 35 รอมารับเอกสารการขอความเห็นชอบรับครู/ผูส้อนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

 
4. ดำเนินการเรียบร้อย   
เมื่อโรงเรียนมารับเอกสารเรียบรอ้ยแล้ว ระบบจะข้ึนดำเนินการเรียบร้อย 

 
ภาพที่ 36 ดำเนินการเรียบร้อย 



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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ตรวจสอบการแต่งตั้งครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 
ดำเนินการตรวจสอบการแต่งตั้งครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ เริ่มจากตรวจสอบคำร้อง ความถูกต้องของไฟล์

เอกสารที่แนบมา หากเอกสารมีผิดหรือเหตุผลอื่นๆ สามารถแจ้งกลับผ่านระบบให้ทางโรงเรียนแก้ไขและแนบไฟล์
กลับมาใหม่ได้ตลอดจนกว่าไฟล์เอกสารจะถูกต้อง จากนั้นบันทึกการตรวจสอบ เสร็จเรียบร้อย 

  

 
ภาพที่ 37 หน้าหลักตรวจสอบรายงานการแต่งตั้งครู/ผูส้อนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

 
1. ยืนยันการส่งคำร้อง   
สามารถตรวจสอบไฟล์เอกสารได้โดยคลิกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเพื่อบันทึก

ยืนยันการตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐาน  
หมายเหตุ เอกสารหลักฐานทั้งหมดจะถูกโอนเข้าระบบ EDMS 

 
ภาพที่ 38 ตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานรายงานการแต่งตัง้ครู/ผูส้อนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

  

คลิกเมนู ครู/ผูส้อนต่างประเทศ (นอกระบบ)  
เลือกเมนูยอ่ย ตรวจสอบการแต่งตั้งครู/ผู้สอน 



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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1.1 กรณีผา่น    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ  

 
ภาพที่ 39 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน 

 
1.2 กรณีไมผ่่าน    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน ระบุเหตุผลของไฟล์เอกสารที่ไม่ผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 40 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน 

 
2. ดำเนินการเรียบร้อย   
เมื่อตรวจสอบไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว ระบบจะข้ึนดำเนินการเรียบร้อย 

 
ภาพที่ 41 ดำเนินการเรียบร้อย  



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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ตรวจสอบการถอดถอนครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 
ดำเนินการตรวจสอบการถอดถอนครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ เริ่มจากตรวจสอบคำร้อง ความถูกต้องของไฟล์

เอกสารที่แนบมา หากเอกสารมีผิดหรือเหตุผลอื่นๆ สามารถแจ้งกลับผ่านระบบให้ทางโรงเรียนแก้ไขและแนบไฟล์
กลับมาใหม่ได้ตลอดจนกว่าไฟล์เอกสารจะถูกต้อง จากนั้นบันทึกการตรวจสอบ เสร็จเรียบร้อย 

   

 
ภาพที่ 42 หน้าหลักตรวจสอบการถอดถอนครู/ผู้สอนชาวตา่งประเทศ (นอกระบบ) 

 
1. ยืนยันการส่งคำร้อง   
สามารถตรวจสอบไฟล์เอกสารได้โดยคลิกปุ่ม  เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเพื่อบันทึก

ยืนยันการตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐาน  
หมายเหตุ เอกสารหลักฐานทั้งหมดจะถูกโอนเข้าระบบ EDMS 

 
ภาพที่ 43 ตรวจสอบไฟล์เอกสารหลักฐานการถอดถอนครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ (นอกระบบ) 

  

คลิกเมนู ครู/ผูส้อนต่างประเทศ (นอกระบบ)  
เลือกเมนูยอ่ย ตรวจสอบการถอดถอนครู/ผู้สอน 



 
คู่มือการใช้งานระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชนนอกระบบ สำหรับผู้ดูแลระบบ 
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1.1 กรณีผา่น    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ  

 
ภาพที่ 44 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารผ่าน 

1.2 กรณีไมผ่่าน    
กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน ระบุเหตุผลของไฟล์เอกสารที่ไม่ผ่าน ให้ยืนยันการตรวจสอบ 

 
ภาพที่ 45 กรณีตรวจสอบไฟลเ์อกสารไมผ่่าน 

 
2. ดำเนินการเรียบร้อย   
เมื่อตรวจสอบไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว ระบบจะข้ึนดำเนินการเรียบร้อย 

 
ภาพที่ 46 ดำเนินการเรียบร้อย 


