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คู่มือสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ “การขอเลิกกิจการโรงเรียนในระบบ” 

หน่วยงานภายในที่รับผิดชอบ : กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดตรัง  

************************************** 
1. ชื่องาน : การขอเลิกกิจการโรงเรียนในระบบ 

2. หลักการและเหตุผล 
เมื่อผู้รับใบอนุญาต หรือทายาท หรือผู้จัดการมรดก (กรณีผู้รับใบอนุญาตถึงแก่ความตาย หรือสาบสูญ  

หรือไปเสียจากภูมิลำเนาหรือถิ่นท่ีอยู่โดยไม่มีผู้ใดได้รับข่าว) แล้วแต่กรณี ไม่ประสงค์จะดำเนินกิจการโรงเรียนในระบบ
ต่อไป สามารถยื่นคำขอเลิกกิจการโรงเรียนในระบบได้ ตามมาตรา 114 แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน 
พ.ศ. 2550 ท้ังนี้ ในการดำเนินการขอเลิกกิจการโรงเรียนในระบบ จะต้องยื่นคำขออนุญาตต่าง ๆ (แบบอช.4) 
พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา ต่อผู้อนุญาตล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 120 วัน ก่อนสิ้นปีการศึกษา 
หรือกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัยจะยื่นคำขอล่วงหน้าน้อยกว่าระยะเวลาดังกล่าวก็ได้ 

3. วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ และระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ   
 3.1 ผู้รับใบอนุญาต/ทายาท/ผู้จัดการมรดก ยื่นคำร้องขอเลิกกิจการ ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4) 
พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา และชำระค่ายื ่นคำร้องขอเลิกกิจการ ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4) 
จำนวน 100 บาท ต่อผู้อนุญาต ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 120 วัน ก่อนส้ินปีการศึกษา หรือกรณีมีเหตุสุดวิสัย 
จะยื่นคำขอล่วงหน้าน้อยกว่าระยะเวลาดังกล่าวก็ได้ โดย เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน จะเป็นผู้แทน
ของ ศึกษาธิการจังหวัดตรัง ผู้อนุญาต รับคำร้องฯ พร้อมรับชำระค่ายื่นคำร้องฯ จำนวน 100 บาท  
พร้อมออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ยื่นคำร้องฯ (ระยะเวลาดำเนินการ 1 วันทำการ)           
 3.2 เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน ตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วน ของคำร้องขอเลิกกิจการ 
ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4) และเอกสารประกอบการพิจารณา (ระยะเวลาดำเนินการ 30 วันทำการ)     

3.3 เจ้าหน้าที่กลุ ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เสนอ ศึกษาธิการจังหวัดตรัง ผู ้อนุญาต พิจารณา 
(ระยะเวลาดำเนินการ 14 วันทำการ)  

3.4 เจ้าหน้าท่ีกลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาต/ทายาท/ผู้จัดการมรดก ทราบ 
(ระยะเวลาดำเนินการ 7 วันทำการ)  

3.5 เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน จัดส่งสำเนาคำร้องขอเลิกกิจการ ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ  
(อช. 4) ให้สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน (ระยะเวลาดำเนินการ 3 วันทำการ)   

4. ช่องทางให้บริการ : ผู้รับใบอนุญาต/ทายาท/ผู้จัดการมรดก ยื่นคำร้องขอเลิกกิจการ ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ 
(อช. 4) พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา และชำระค่ายื่นคำร้องขอเลิกกิจการ ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ  (อช. 4) 
จำนวน 100 บาท ด้วยตนเอง ได้ที่  กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดตรัง  
ตำบลโคกหล่อ อำเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 92000 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (มีพักเที่ยง ตั้งแต่เวลา 12.00 - 13.00 น.) 
โทรศัพท์ 075572028  

5. ค่าธรรมเนียม : ค่ายื่นคำร้องขอเลิกกิจการ ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4) จำนวน 100 บาท  

 

 



 
 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำร้องขอเลิกกิจการ ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4)  
(เอกสารประกอบการพิจารณา) 
 6.1 คำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4) จำนวน 1 ฉบับ (ตัวอย่างแบบ ปรากฏอยู่ท้ายคู่มือ) 
 6.2 มาตรการรองรับหรือแผนความช่วยเหลือนักเรียนและครูที่ได้รับผลกระทบ จากการเลิกกิจการ
ของโรงเรียน จำนวน 1 ฉบับ  
 6.3 บัญชีจ่ายเงินชดเชยให้ครูและบุคลากรทางการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ  
 6.4 หลักฐานเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการศึกษา และเอกสารอื่น ตามท่ีคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชนกำหนด จำนวน 1 ชุด 
 6.5 ใบอนุญาตให้จัดต้ัง ตราสารจัดต้ัง รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน และใบอนุญาตอื่น ๆ 
จำนวน 1 ชุด  
 6.6 รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่เป็นผู้รับใบอนุญาต (กรณีผู้รับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนในระบบ
ไม่ใช่บุคคลธรรมดา) ท่ีมีมติเห็นชอบให้เลิกกิจการโรงเรียน จำนวน 1 ชุด  

7. กฎหมายที่เก่ียวข้อง  
 พระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 มาตรา 114  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กระบวนการขอเลิกกิจการโรงเรียนในระบบ 
 

ผู้รับใบอนุญาต/ทายาท/ผู้จัดการมรดก ยื่นคำร้องขอเลิกกิจการ ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4)  
พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา และชำระค่ายื่นคำร้องขอเลิกกิจการ ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4) จำนวน 100 บาท 

(1 วันทำการ) 

                        

 

เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

ตรวจสอบความถูกต้อง/ครบถ้วนของเอกสาร  

(30 วันทำการ) 
  

                                                                    

เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
เสนอ ศึกษาธิการจังหวัดตรัง ผู้อนุญาต พิจารณา 

(14 วันทำการ) 
    

                                                                     

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับใบอนุญาต/ทายาท/ผู้จัดการมรดก ทราบ 

(7 วันทำการ) 
    

                                                                        

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน จัดส่งสำเนาคำร้องขอเลิกกิจการ  
ตามแบบคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4) ให้สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

(3 วันทำการ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

8. ตัวอย่างแบบฟอร์ม : แบบคำขออนุญาตต่าง ๆ (อช. 4) 
  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


